REGULAMIN PRACY

ZtOBKA NIEPUBLICZNEGO
TOWARZYSTWA WIEDZY POWSZECHNEJ
ODDZIAt REGIONALNY w SZCZECINIE
»MOZAIKA”

mozaikao

ZLOBEK




Dla usprawnienia pracy Ztobka oraz pogtebienia wspétpracy z rodzicami podajemy do wiadomosci
niniejszy Regulamin i prosimy o przestrzeganie nastepujacych przepisow:

. Organizacja

1. Ztobek czynny jest od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.00 do 17.00.

W czasie wakacji Ztobek jest nieczynny przez dwa tygodnie, a termin przerwy w pracy
placéwki podaje Dyrektor do wiadomosci rodzicow/opiekundw prawnych odpowiednio
wczesniej.

3. Rok oswiatowy rozpoczyna sie w pierwszym pracujgcym dniu wrzesnia , bgdz ustanowionym
przez MEN.

4. Do Ztobka przyjmowane sg dzieci od ukoriczenia 20 tygodnia zycia do zakoAczenia roku
szkolnego , w ktorym dziecko ukorczy 3 rok zycia oraz dzieci o specjalnych potrzebach
edukacyjnych

5. Ztobek ,Mozaika” jest instytucjg o$wiatowa , opiekuficzo-wychowawczo- dydaktyczng, ktéra
realizuje zadania zawarte w Statucie placowki.

6. Podstawowg jednostka organizacyjng Ztobka jest oddziat ztozony z dzieci zgrupowanych
wedtug zblizonego wieku , z uwzglednieniem ich potrzeb, umiejetnosci, zainteresowan ,
uzdolnien oraz specjalnych potrzeb edukacyjnych.

7. Dziecko do Ztobka mogg przyprowadzaé i odbieraé rodzice/prawni opiekunowie lub
upowaznione przez nich osoby, po uprzednim poinformowaniu Dyrektora placéwki i
potwierdzeniu tego na piSmie ( upowaznienie do odbioru dziecka). Sposéb odbierania
dziecka , w tym zachowanie w przypadku odbierania dziecka z ogrédka przedszkolnego
reguluje procedura bezpieczeristwa . Dziecko musi zosta¢ odebrane ze Ztobka do godziny
17.00.

8. Kazde dziecko ma przypisane miejsce w szatni. Powinno posiadaé buty na zmiane , przybory
higieniczne ( pampersy, zasypke , chusteczki nawilzajace itp. ), bielizne i odziez na przebranie
( minimum dwa komplety), odziez do poobiedniej drzemki, Spiworek, poduszeczke ,kocyk,
ulubiong przytulanke.

9. Rodzice / opiekunowie prawni sg zobowigzani do powiadamiania Dyrektora placéwki o
wszelkich zamianach w zakresie danych, w szczegdélnosci adresu zamieszkania lub
zameldowania.

Il. Rekrutacja

1. Podstawa przyjecia do Ztobka jest wypetnienie wniosku o przyjecie dziecka do Ztobka ( do
pobrania ze strony internetowej Ztobka).

2. Pierwszenstwo przyjecia majg dzieci juz uczeszczajace do Przedszkola lub Ztobka ,MOZAIKA”

3. Decyzja rodzicdw /opiekundw prawnych o pozostawieniu dziecka na kolejny rok oswiatowy
powinna by¢ podjeta do konca lutego danego roku. O przyjeciu innych dzieci decyduje data
przyjecia zgtoszenia.

4. Pierwszenstwo majg dzieci, ktére ukonczyty pierwszy rok zycia.

5. Rezygnacja z ustug $wiadczonych przez Ztobek wymaga trzymiesiecznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca na pismie (w formie papierowej lub
mailowej).



6. Ztozenie wypowiedzenia umowy nie zwalnia rodzica / opiekuna prawnego od pokrycia optat
biezacych , az do momentu zakonczenia okresu wypowiedzenia.

7. W szczegdlnych przypadkach np. wandalizmu, czy duzej agresji dziecka zagrazajacej
bezpieczenstwu innych uczestnikéw , istnieje mozliwosé usuniecia dziecka z listy.

8. Dyrektor Ztobka ma prawo skresli¢ dziecko z listy uczeszczajacych z nastepujacych przyczyn :

e rodzice/prawni opiekunowie nie przestrzegajg postanowien obowigzujgcego w
placdwce Statutu, Regulaminu Ztobka i obowigzujacych w placéwce procedur;

e rodzice/prawni opiekunowie nie wywigzujg sie z obowigzku terminowego
regulowania obowigzujgcych w placéwce optat- na zasadach zawartych w statucie i
zawartej umowie cywilno-prawnej;

e rodzice / prawni opiekunowie zataili informacje o stanie zdrowia psychicznego lub
fizycznego dziecka , majace wptyw na prawidtowy proces dydaktyczno-
wychowawczy i bezpieczenstwo innych dzieci w Ztobku ;

e rodzice / prawni opiekunowie nie zgtosili Dyrektorowi lub nauczycielowi
prowadzgcemu grupe powodu nieobecnosci dziecka trwajacej ponad 14 dni ;

e gdy nastapit brak wspotpracy pomiedzy rodzicami/ opiekunami prawnymi, a
pracownikami pedagogicznymi Ztobka w kwestii rozwigzywania probleméw
powstatych w procesie edukacji i wychowania dziecka ;

e dziecko swoim zachowaniem zagraza zdrowiu i bezpieczenstwu innych dzieci;
dziecko nagminnie tamie obowigzki wynikajace z postanowien Statutu i Regulaminu.

O zamiarze skreélenia dziecka z listy , Dyrektor Ztobka powiadamia rodzicéw/opiekunéw prawnych
pisemnie.

lll.  Optaty

1. Odptatno$¢ za pobyt dziecka w Ztobku sktada sie z :

e optaty czesnego- niepodlegajacej zwrotowi w przypadku nieobecnosci dziecka w
Ztobku;

e bezzwrotnej optaty rezerwacyjnej, zaliczanej na poczet czesnego za pierwszy miesigc
uczeszczania dziecka do placéwki, ptatnej w ciggu 7 dni od daty otrzymania
informacji o przyjeciu dziecka do Ztobka;

e optaty rocznej, pobieranej raz w roku we wrzesniu wraz z pierwszym czesnym,
przeznaczonej na potrzeby zwigzane z funkcjonowaniem grup przedszkolnych
podczas pobytu dziecka w Ztobku ( wyprawka, pomoce dydaktyczne , paczki na
Swieta , upominki z okazji Dnia Dziecka , wycieczki, wyjscia , teatrzyki itp. )

Optata ta nie podlega zwrotowi. W przypadku zapisania dziecka w trakcie roku
oswiatowego ( po zakonczeniu rekrutacji) optata roczna jest dzielona na 12 czesci i
pobierana proporcjonalnie do ilosci miesiecy pozostatych do zakoriczenia biezgcego
roku o$wiatowego , w ktérych dziecko bedzie uczeszczato do Ztobka.

e optaty za wyzywienie, podlegajacej zwrotowi w wysokosci dziennej stawki
zywieniowej za kazdy dzien nieobecnosci dziecka w Ztobku , z wyjatkiem pierwszego
dnia nieobecnosci, chyba ,ze nieobecnosc¢ ta zostanie zgtoszona w formie pisemnej w
»zeszycie kontroli nieobecnosci” , ktdry znajduje sie w holu placéwki lub smsem na



telefon przedszkolny maksymalnie do godziny 16.00 dnia poprzedzajacego
nieobecnos¢ dziecka.
e dotacji oraz programéw rzagdowych , programodw rozwoju instytucji opieki nad dzieémi

w wieku do lat 3.
Sktadniki opfat i ich wysoko$¢ ustala rokrocznie TWP w porozumieniu z Dyrektorem Ztobka.
Ztobek zastrzega sobie prawo do zmiany opfat na kolejne lata pobytu dziecka w placéwce.
Optaty ustalane sg na rok oswiatowy , a ich wysoko$é podawana jest najpdzniej do korica
czerwca poprzedzajacy kolejny rok oswiatowy.
Opfate statg oraz opfate za wyzywienie dziecka nalezy uiszcza¢ do 10 dnia kazdego miesiaca
,»Z g6ry” na konto placéwki . Wyzywienie odliczane jest od podstawy czesnego w kolejnym
miesigcu , po odliczeniu nieobecnosci dziecka ( bez pierwszego dnia nieobecnosci, chyba ,ze
zostanie zgtoszona maksymalnie do godziny 16.30 dnia poprzedzajacego nieobecnosé
dziecka.
W przypadku nieterminowego uiszczania naleznosci naliczane beda kary umowne za zwtoke
w wysokosci okreslonej w umowie cywilno-prawnej.
Wszystkie optaty za zajecia z dodatkowej oferty opiekuniczej, edukacyjnej, wychowawczej i
rekreacyjnej Ztobka ( nie objetej podstawowg ofertg), uczestnicy regulujg w kancelarii
placéwki.

IV. Zdrowie dziecka

Dziecko przyprowadzane do Ztobka musi byé zdrowe , tj. nie majgce kataru, goraczki,
biegunki, wymiotéw lub innych objawdw swiadczgcych o ztym samopoczuciu dziecka.
Prosimy o bezwzgledne przestrzeganie tej zasady.

Ztobek nie praktykuje podawania dzieciom typowych lekéw przynoszonych z domu;
podajemy wytgcznie leki podawane w chorobach przewlektych , za pisemnym
poéwiadczeniem lekarz i zgoda Dyrekcji Ztobka i Rady Pedagogicznej.

W przypadku kataru, kaszlu alergicznego rodzice / opiekunowie prawni sa zobowigzani
przedstawic stosowne zaswiadczenie od lekarza alergologa z wyszczegdlnieniem rodzaju
alergii.

Obowigzkiem nauczyciela jest przestrzeganie diety dzieci alergicznych i metod postepowania
, pod warunkiem, ze zostato to pisemnie zgtoszone przez rodzicow / opiekunéw prawnych.
Obowigzkiem nauczyciela jest natychmiastowe powiadomienie rodzicow/ opiekundéw
prawnych , jesli stwierdzi on, ze dziecko Zle sie czuje. Obowigzkiem rodzicéw/ opiekunow
prawnych po otrzymaniu takiej informacji jest wczesniejszy odbidr dziecka ze Ztobka.
Dzieci codziennie wychodzg na powietrze , chyba ,ze zaistniejg warunki pogodowe
niesprzyjajace do wyjscia na zewnatrz. Dziecko przyprowadzane do Ztobka z zatozenia jest
zdrowe i w zwigzku z tym moze wyjs¢ na plac zabaw lub spacer.

W razie zatru¢ pokarmowych i choréb zakaznych , rodzic/ opiekun prawny jest zobowigzany
do niezwtocznego poinformowania o tym pracownikéw Ztobka.

Po dtuzszej nieobecnosci dziecka w Ztobku , spowodowanej chorobg nalezy dostarczy¢
zaswiadczenie od lekarza ,ze dziecko jest juz zdrowe.



V. Dziatalnos¢ projektowa

Ztobek moze realizowadé projekty finansowane ze $rodkéw zewnetrznych, krajowych i
zagranicznych, w tym z funduszy UE, programodw ministerialnych, samorzgdowych lub innych
instytucji.

Szczegdtowe zasady udziatu dzieci w projektach, w tym obowigzki uczestnikéw i zakres
oferowanych $wiadczen, okresla regulamin projektowy lub dokumentacja projektowa.
Udziat dziecka w projekcie finansowanym ze srodkéw zewnetrznych moze by¢ catkowicie
bezptatny lub czesciowo odptatny zgodnie z regulaminem projektu. W przypadku obowigzku
whiesienia optaty, jej wysokos¢ i zasady ptatnosci sg okreslone w dokumentacji projektowe;.
Koszty pobierane w ramach dziatalnosci statutowej Ztobka dotycza wytacznie ustug i zajeé
nieobjetych projektami i nie mogg dublowac optat pobieranych w ramach projektéw.
Kazdorazowo zakres $wiadczen bezptatnych oraz odptatnych w ramach danego projektu, a
takze zasady i wysokos¢ ewentualnych optat, okresla regulamin projektu lub dokumentacja
projektowa.

Ztobek zastrzega sobie prawo do biezacej aktualizacji zasad udziatu w projektach w oparciu o
wymogi finansujgce, harmonogramy projektéw oraz decyzje organu prowadzgcego, przy
zachowaniu transparentnosci wobec rodzicow i opiekundéw prawnych.

VI. Postanowienia koncowe.

Ztobek nie ponosi odpowiedzialno$ci za wartosciowe rzeczy przynoszone przez dzieci.
Wszelkie sprawy sporne sg wyjasniane miedzy stronami i zatatwiane polubownie.

Rodzice/ opiekunowie prawni dziecka oraz nauczyciele zobowigzani sg wspotdziata¢ ze soba
w celu skutecznego oddziatywania wychowawczego na dziecko i okreslenia drogi jego
indywidualnego rozwoju.

Wszystkie sprawy dotyczace dziecka i Ztobka ( zapytania, projekty, zazalenia ) powinny by¢
zgtaszane do Dyrektora Ztobka.

W sprawach, ktérych niniejszy Regulamin nie reguluje , obowigzujg indywidualne ustalenia
pomiedzy Ztobkiem a rodzicami/ opiekunami prawnymi

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2026 r.



